附件1
吉林省建设工程项目招标代理机构动态检查表
（企业信息报送和公开情况）

代理机构名称：                                                       
	企业法人名称
	
	分支机构名称
	

	招标代理机构是否在吉林省建筑市场监管公共服务平台录入企业信息和人员信息

	营业执照有效期截止时间：        年         月        日

	注册地址
	

	办公地址
	

	技术负责人
	姓名
	注册执业资格名称及证号
	 

	
	
	高级职称类别
 
	 

	人员情况（人）

	
	注册执业资格人员
	
	
	   
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	中级职称及人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	从业人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注：                              联系人：             联系电话：


附件2
吉林省建设工程招标投标活动专项检查表

（市场行为）

招标代理机构：
	市场行为核查

	被核查的招标代理项目
	1、项目名称：
2、招 标 人：
3、代理内容：


	核查内容
	核查情况
	备注

	是否签订和备案招标委托代理合同、履行合同的行为
	□是   □否
	

	专职人员是否存在虚挂现象、社保是否以本单位名称缴纳、人事档案是否在档案管理部门保管 
	□是   □否
	

	 是否有办公场所及办公设备

	□有   □无
	

	是否存在允许其他企业以本企业名义代理招标业务或借用其他单位名义代理招标业务或转让招标代理业务的
	□有   □无
	

	贯彻落实国家和省建设行政主管部门相关规范性文件情况
	□有   □无
	

	招标公告是否在法定媒体发布、中标人是否依法公示和依法确定
	□有   □无
	

	与所代理招标工程的招投标人有隶属关系、合作经营关系以及其他利益关系，明知委托事项违法而进行代理
	□有   □无
	

	未经招标人书面同意，转让工程招标代理业务
	□有   □无
	

	从事同一工程的招标代理和投标咨询活动
	□有   □无
	

	招标文件中有无排斥潜在投标人的条款、评标委员会是否依法组建、评标专家是否从省评标专家库随机抽取确定、开标评标活动是否符合法定时间和法定程序、、是否存在在招标活动中弄虚作假行等违法违规行为。
	□有   □无
	

	擅自修改经招标人同意并加盖了招标人公章的工程招标代理成果文件等违法违规行为
	□有   □无
	

	是否按文件要求制作招标文件
	□有   □无
	

	是否按文件要求对招标文件备案

	□有   □无
	

	招标代理服务费、招标文件资料费、专家评审费等各项费用收支是否符合相关规定
	□有   □无
	

	未按招标代理委托合同约定安排专职技术人员从事招标代理工作
	□有   □无
	

	招标代理项目档案资料内容不全
	□有   □无
	

	对有关行政监督部门依法责令改正的决定拒不执行或者以弄虚作假方式隐瞒真相
	□有   □无
	


注:其他违反法律法规规定的情形，是指法律、行政法规、地方性法规、规章规定的执业企业和执业个人不得违反的禁止性行为规定，可根据核查事项调查分别依法认定。
被核查企业法定代表人员或授权委托人签字，以上核查情况属实。
（签名）核查人员（签名）                   年     月    日
